Tajékoztato belso visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésérol

1. A Jobsgarden Személyzeti Tanacsado Korlatolt Felelosségii Tarsasag (Székhely:
1134 Budapest, Dévai utca 19. 8. em. 811. ajto; cégszam: 01-09-698643; addszam:
12689488-2-41; a tovabbiakban: Tarsasag) a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol,
valamint a vissza¢lések bejelentésével 0sszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV.
torvényben (a tovabbiakban: Panasz torvény) foglalt kotelezettségének a jelen
tajékoztatoban foglaltak szerint tesz eleget, belsé visszaélés-bejelentési rendszerét az
alabbiak szerint mukodteti.

2. A Bejelentorendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaciot lehet bejelenteni.

3. A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehetnek az alabbi személyek (a
tovabbiakban: Bejelent6):

a) a Tarsasag altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Téarsasagnal fennall6 foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonya megszint,

c) a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy,
aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdodott,

d) az egyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerzodéses kapcsolatban 4ll,

e) a Tarsasag tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a
Tarsasag tgyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyel6 testiiletéhez tartozo személy, ideértve a
nem ligyvezeto tagot is,

f) a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljardst megkezdett,
szerzddéses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozd, beszallito, illetve megbizott felligyelete és iranyitasa alatt all6 személy,
g) a Tarsasagnal tevékenységet végz0 gyakornok €s onkéntes,

h) a Tarsasaggal a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses kapcsolatot

létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
1étesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott,

i) az a személy, akinek a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzOdéses
kapcsolata a Tarsasadggal megsziint.

4. A bejelentés megtételének és fogadasanak madja:

A Tarsasag a Bejelentések fogadasaval és kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaval
Dr. Galdi Nora bejelentévédelmi tigyvédet (a tovabbiakban: Bejelentévédelmi tigyvéd)
bizta meg.



A Bejelentévédelmi tigyvéd a bejelentéseket az alabbi mddokon fogadia:

e Postai Giton a kovetkez6 cimen: ,,Dr. Galdi Nora tigyvéd részére” 1024 Budapest,
Romer Floris u. 28. 111. em. 1.

e FElbozetes idOpont-egyeztetést kovetden személyesen. IdOpont egyeztetés a
dr.galdi.bejelentes@gmail.com e-mail cimen vagy hétfénként 10 és 13 Ora
kozott a +36 709 475 473 telefonszamon lehetséges.

A Bejelentovédelmi {ligyvéd a személyesen, szoban tett bejelentést a személyes adatok
védelmére vonatkozd eldirdsok szerint megtett tajékoztatast kovetOen tartds és
visszakereshetd formaban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak -ellenérzésére,
helyesbitésére, aldirassal torténd elfogadasara vonatkozé lehetdség biztositdsa mellett — a
Bejelent6 szamara masodpéldanyban atadja vagy megkiildi. A Bejelentévédelmi tigyvéd az
irasba foglalds soran pontos jegyzokonyvet készit.

Szbbeli bejelentés esetén a Bejelentdvédelmi tigyvéd koteles felhivni a Bejelentd figyelmét
a rosszhiszemli bejelentés kovetkezményeire, a Bejelentés kivizsgalasdnak eljarasi
szabalyaira és arra, hogy személyazonossagat a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

A Bejelentdvédelmi ligyvéd a bejelentérendszerben tett irdsbeli bejelentés kézhezvételétol
szamitott hét napon belill a bejelentés megtételérdl koteles visszaigazolast kiildeni a
Bejelentd szamara, ennek keretében koteles a Bejelentd részére altalanos tajékoztatast
nyUjtani a Panasz torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A bejelentések tovabbitasa a Tarsasag részére: a Bejelentévédelmi ligyvéd a Bejelentd
azonositasat lehetdvé tevd adatok tekintetében a bejelentésnek a Bejelentd azonositasat
lehetdvé tevd adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg a Tarsasag részére, kivéve, ha a
Bejelentd eldzetesen, irdsban hozzajarult személyes adatai tovabbitasahoz.

5. A bejelentés kivizsgalasa

A bejelentésben érintett természetes vagy jogi személy a vizsgalat megkezdésekor részletes
tajékoztatast kap a bejelentésrodl, a személyes adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A
bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviseld utjan
is kifejtheti és azt bizonyitékokkal tdmaszthatja ald. A jelen pont szerinti tajékoztatasra
kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatas
meghitsitand a kivizsgalast.

A bejelentés kivizsgalasanak iddtartama nem haladhatja meg a bejelentés beérkezeésétol
szamitott 30 napot. Ezt a hatarid6t kiilondsen indokolt esetben, a Bejelentd egyidejii
tajékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A Bejelentd ebben az esetben tajékoztatast
kap a kivizsgalas varhatd idOpontjardl és a kivizsgalas meghosszabbitasa indokairdl. A
bejelentés kivizsgéalasanak hatdrideje ebben az esetben sem haladhatja meg a harom
hénapot.



A kivizsgalas id6tartama alatt a Bejelentovédelmi ligyvéd tartja a kapcsolatot a Bejelentovel,
ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint
tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentot.

A Bejelentdvédelmi tigyvéd a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak melldzésérdl és a melldzés
indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérél, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrol a Bejelentot irdsban tajékoztatja.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha
e a bejelentést azonosithatatlan Bejelentd tette meg;
e abejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

e a bejelentés ugyanazon Bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

e a kozérdek vagy a nyomoés maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett személy
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

Ha nyilvanvalova valt, hogy a Bejelentd rosszhiszemiien, valdtlan informaciot kozolt és ezzel
blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény mertiil fel, személyes adatait
az eljaras lefolytatdsdra jogosult szerv vagy személy részére at kell adni. Ha alappal
valdszintisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes
adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek
kérelmére at kell adni.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe érkezett bejelentésekkel kapcsolatos
adatkezelési tajékoztato

A Jobsgarden Személyzeti Tandcsadd Korlatolt Felelosségli Tarsasag (szeékhely: 1134
Budapest, Dévai utca 19. 8. em. 811. ajtd; cégszdm: 01-09-698643; adoszam: 12689488-2-41;
a tovabbiakban: Tarsasdg) mint adatkezeld a belsd vissza€lés-bejelentési rendszerbe érkezett
bejelentésekkel Osszefiiggésben személyes adatokat kezel, 6sszhangban az Eurdpai Parlament
¢és a Tanacs 2016/679 szamu rendeletében (a tovabbiakban: ,,GDPR”) foglalt eldirasokkal.

Az adatkezelés célja: A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerbe
érkezett bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés
targyat képezd magatartds orvoslasa vagy
megsziintetése

Az érintettek kdre: . a Bejelentd,

. az a személy, akinek a magatartdsa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott,

. az a személy, aki a Bejelentésben
foglaltakrol érdemi informéacioval rendelkezhet

A kezelt személyes adatok kore: Bejelentés ténye, a bejelentés kivizsgalasadhoz
elengedhetetleniil sziikséges személyes adatok




Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés id6tartama:

A cimzettek kore:

Adatfeldolgozok:

Jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1)
c pont) A bejelentést a 2023. évi XXV. torvény
értelmében a Tarsasag koteles kivizsgalni.

A vizsgalat lefolytataséhoz nem szilikséges
személyes adatokat a Térsasadg haladéktalanul
torli. A Tarsasdg — amennyiben tovabbi eljaras
a vizsgalat alapjan nem indult — a vizsgalat
befejezését kovetden haladéktalanul, de
legfeljebb 60 napon belill a vizsgalati
dokumentaciobol a személyes adatokat torli.

Amennyiben a bejelentés  kivizsgalasat
kovetden intézkedés torténik — ideértve a
Bejelentével szemben jogi eljaréds, fegyelmi
intézkedés megtétele miatti intézkedést is — a
bejelentésre vonatkozo adatokat a Tarsasag
legfeljebb a Bejelentés alapjan inditott eljarasok
jogerds lezarésaig kezeli.

A Tarsasagnal a bejelentésekkel
Osszefiiggésben kezelt személyes adatokhoz
kizardlag azon személyek férhetnek hozza,
akiknek a  hozzaférése a  bejelentés
kivizsgélasahoz, kezeléséhez elengedhetetleniil
sziikséges.

A Bejelentd személyes adatai — a rosszhiszemi
bejelentés esetének kivételével — csak a
bejelentés alapjan kezdeményezett eljarés
lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv
részére adhatok at, ha e szerv annak kezelésére
torvény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitasahoz a Bejelentd hozzajarult.

Jobsgarden Személyzeti Tandcsadd Korlatolt
Felel0sségli  Tarsasdg  (szeékhely: 1134
Budapest, Dévai utca 19. 8. em. 811. ajto

Tarhelyszolgaltat6: E-distribution Kft.
LevelezOrendszer: Microsoft Office 365

IT tizemeltetd: Qualysoft Zrt.



Az érintettek jogai:

Az érintett a Tarsasag altal végzett adatkezeléssel kapcsolatos jogait az alabbi elérhetdségeken
gyakorolhatja:

Postai uton a 1134 Budapest, Dévai utca 19. 8. em. 811. ajtd. cimen; vagy
office(@jobsgarden.hu e-mail cimen.

A Téarsasag legkésobb 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrol.

Hozzaféréshez vald jog: Az ¢érintett tajékoztatast kérhet a Tarsasagtol arrdl, hogy mely
személyes adatait milyen célbdl, milyen médon kezeli, kinek adja at, valamint masolatot kérhet
a Tarsasag altal tarolt adatokrol. A Panasz térvény alapjan a tajékoztatashoz és hozzaféréshez
valé jog gyakorlasa soran a Bejelentd, mint érintett személyes adatai nem tehetdek
megismerhetdvé a tdjékoztatast kérd személy szdmara.

Helyesbitéshez vald jog: Az érintett kérheti, hogy a Tarsasdg a rogzitett személyes adatait
modositsa, illetve kiegészitse.

Torléshez vald jog: Az érintett jogosult kérni, hogy a Tarsasag a ra vonatkozd személyes
adatokat tordlje, amennyiben

. az adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gylijtotték vagy mas
modon kezelték;

o az érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

J az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerti ok az
adatkezelésre;

. az adatokat jogellenesen kezelték; vagy

. az adatokat az adatkezeldre eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog: Az érintett kérheti, hogy a személyes adatai kezelését
a Tarsasag korlatozza, ha

o vitatja az adatai pontossagat

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

. a Téarsasdgnak mar nincs sziiksége az adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen

A tiltakozashoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a Téarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen. Ilyenkor az adatkezeld az adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha a Tarsasag bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos
okok indokoljak, amelyek elsObbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

Jogorvoslathoz valé jog: Amennyiben az érintett véleménye szerint a Tarsasag megsértette a
hatdlyos adatvédelmi jogi kovetelményeket, akkor a jelen t4jékoztatoban megadott
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elérhetdségeken felveheti a Tarsasadggal a kapcsolatot, jogosult tovabba panaszt benytjtani a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
u. 9-11, levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.; e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu). Az
érintettet megilleti tovabba a birdsagi jogérvényesités joga is, ebben az esetben az érintett
valasztasa szerint fordulhat a lakéhelye, tartdzkodasi helye, vagy a Téarsasag székhelye szerinti
torvényszékhez.



